Приложение 3 
к приказу муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная клубная система Грачевского муниципального округа»
от 07 октября 2023 г. № 55-пр

ФОРМА

 
Журнал
учёта печатей, штампов и факсимиле  МБУК «ЦКС Грачевского МО»

Начат: 
Окончен:

Левая сторона разворота:

	№
п/п
	Оттиск печати (штампа)
	Наименование печати (штампа)
	Изготовитель,
дата и номер документа о передаче печати (штампа) заказчику
	Выдача печати, штампа, факсимиле 

	
	
	
	
	Должность,
ФИО получателя
печати (штампа)
	Подпись работника о получении печати (штампа), дата
	Должность, ФИО сотрудника, выдавшего печать (штамп)
	Подпись сотрудника, выдавшего печать (штамп),
дата 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	



Правая сторона разворота:

	[bookmark: _GoBack]Результаты ежегодной проверки
наличия печати (штампа),
№ акта и дата
	Возврат печати, штампа, факсимиле
	Уничтожение печати, штампа, факсимиле
	Примечание

	
	Подпись работника
о возврате печати (штампа) 
дата

	ФИО, подпись сотрудника, принявшего печать (штамп),
дата
	Реквизиты приказа о создании комиссии
	№ акта
и дата
	ФИО и подписи членов комиссии
	

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
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